UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tu do - Hanh phiic
SO NOI VU
S6: Ud*L /HD-SNV Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 10 thang 11 ndm 2015
HU(’)’NG DAN

Veé thi tuc thim dinh, c6 ¥ klen d6i véi Danh muc tai liéu hét gia tri
tai cac co’ quan, to chire trén dia ban Thanh phd

Cin ctr Luat Luu tri s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 va
Cong van sb 879/VILTNN-NVDP ngay 19 thang 12 nam 2006 cta Cuc Vin
thu va Luu trir Nha nudce vé viée hudng dan tiéu hay tai liéu het gla tri, S& Noi
vu hudéng dan tham dinh, c6 ¥ kién d01 v6i Danh muc tai liéu hét gid tri tai céc
co quan, t6 chirc trén dia ban Thanh phé nhu sau:

I. DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

1. Danh muc tai liéu hét gi tri 14 ban théng ké céc don vi tai liéu hét gia
trj dugc loai ra dé hy.

2. Danh muc tai liéu hét gia tri dugc théng ké, hinh thanh trong céc
truong hop sau:

a) Sau khi t4 chic thuc hién chinh ly h6 so, tai liéu hoan thanh, sb tai liéu
loai ra dugc xac dinh Danh muc tai liéu hét gia tri dé nghi thim dinh, c6 ¥ kién
dé hay (tai liéu bj bao ham, tring thira, tai liéu khong du thé thiec...);

’ b) Danh muc hd so, tai liéu da hét th’O’l han baq quan ta} Luu trlt co quan,
tQ chirc duoc xac dinh Danh muc tai liéu hét gia tri dé nghi tham dinh, c6 y kién
de huy.

. THAM QUYEN THAM PINH, CO Y KIEN POI VOI DANH
MUC TAI LIEU HET GIA TRI

1. P6i véi S& Noi vu

Theo Piém a, Khoén 2, Piéu 28 Lujt Luu trit quy dinh: Viée thdm dinh
tai liéu hét gia tri ctia co quan, t6 chire thugc Danh muyc co quan, t6 chirc thude
ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trir lich st Thanh pho thude tham quyén cia So
Noi vu Thanh pho. Trong do:

a) Hb so, tai liéu thudc Danh muc thanh phﬁn ndp luu vao Luu trit lich su;

b) Hb so, tai liéu khéng thuéc Danh muc thanh phan ndp lwu vao Luu trix
lich str.

2. B6i véi Phong Nbi vu quén, huyén

a) Tham tra Danh muc tai liéu hét gié tri cia phudng, x4, thi trén

Theo Khoén 1, Pidu 19, Thong tu s6 14/2011/TT-BNV ngay 08 thang 11
nim 2011 ctia B§ N6i vu quy dinh quan ly ho so, tai liéu hinh thanh trong hoat



dong cua Ho1 ddng nhén dan va Uy ban nhén dan xa, phuorng, thi trAn: “Phong
NGi vu cap huyén tham tra tai lidu hét gid tri cdp xa”

b) Thém dinh Danh muc tai liéu hét gia tri cliia cac co quan, td chirc cép
huyén
Phong Noi quan, huyén thdm tra Danh muc tai liéu hét gia tri ddi véi cac

co quan, to chic cép huyen khong thudc Danh muc co quan, to chic thude
nguon ndp luu tai lidu vao Luu trix lich sit Thanh phd.

3. Déi véi Thu truéng co quan, t6 chirc ¢6 co quan, td chirc truc thuge
(ma cac co quan, td chirc tryc thude nay khoéng thu¢c Danh muc co quan, t6
chirc thude nguén nép luu tai liéu vao Luu trit lich sit Thanh phé)

Theo Piém a, Khoan 2, Diéu 28 Luét Luu trlr quy dinh: Viéc c6 y kién
d6i véi Danh muc tai liéu hét gia tri cén huy cua co' quan, t6 chirc truc thude
(khong thuge Danh myc co quan, t6 chue thuge ngudn nop luu tai lleu vao Luu
trir lich sir Thanh phd) thudc thdm quyen ctia Thi truéng co quan, tb chic cip
trén truc tlep

III. THU TUC THAM PINH, CO Y KIEN POI VOI DANH MUC
TAI LIEU HET GIA TRI

1. V& dé xuét thAm dinh, c6 y kién d6i véi Danh muc tai liéu hét gié tri.

i a) Pbi véi cac co quan, td chic thuéc Danh muc co quan, td chire thude
nguon ndp luu tai liéu vao Luu trir lich su

- Véan phong (Phong Hanh chinh) l1ap hé") so trinh Thu trudng co quan dé
nghi S& N§i vu tham dinh Danh muc tai liéu hét gia tri.

- Riéng céc co quan, to chirc cap huyén thude ngudn ndp luu tai liéu huu
trit vao Luu trir lich sit Thanh pho khi c6 yéu cau huy tai liéu hét gia tri, 1ap ho
so d& nghi Phong Néi vu trinh Uy ban nhén dan quén, huyén: Thanh lap Héi
dong xéc dinh gia tri tai lidu; d& nghi S& N6i vu thim dinh Danh muc tai lidu hét
gia tri.

- HO so giri dén Chi cyc Van thu - Luu trit Thanh phd 02 b (theo thanh
phén ho so tai Khoan 2, Muc nay).

b) Dbi v6i co quan, t6 chitc khong thudc nguon ndp luu tai ligu luu trix
vao Luu trir lich str Thanh pho

- Déi véi co quan, t6 chic cap huyén va Uy ban nhén dan phudng, x4, thi
tran.

+ Lép ho so d& nghj Phong N&i vu quan, huyén thAm dinh, tham tra Danh
muc tai liéu hét gié tri. 1

+ Hb so giri &n Phiong No6i vu quan, huyén (theo thanh phan ho so tai
Khoan 2, Muc nay).

- D01 véi co quan, td chuc khéc khong thugc Danh muc co quan, t6 chirc
thude ngudn ndp luu tai liéu Iuu trit vao Luu trit lich sir Thanh phé



+ Lap hé so dé nghi Thu truong co quan, to chic cap trén truc tiép c6 ¥
klen d6i voi Danh muc tai liéu hét gid tri. Lwu trit co quan, t6 chirc cép trén truc
tiép tham dinh trinh Thu trudng co quan cé ¥ kién.

+ Ho so giri dén co quan, t6 chic cap trén truc tiép (theo thanh phén ho so
tai Khoan 2, Muc nay).

2. Thanh phan ho so

a) Vén ban dé nghi co quan c6 thAm quyén thim dinh, c6 ¥ kién d6i voi
tai liéu hét gia tri (Phu luc I);

b) Quyét dinh thanh lap Héi déng xac dinh gia tri tai liéu;

c¢) Danh muc tai liéu hét gia tri (Phu luc II);

d) Ban thuyét minh tai lidu hét gia tri (Phu luc III);

d) Bién ban hop Hoi déng xéc dinh gia tri tai liéu (Phu luc IV).

IV. TO CHUC HUY TAI LIEU HET GIA TRI

1. Nguyén tac hay tai liéu hét gié tri

a) Bao dam dung thu tuc va quy trinh quy dinh;

b) Tai liéu hét gia tri phai dwoc Hoi dong xéc dinh gia tri tai liéu cua co
quan, t0 chirc xem xét va co quan quan 1y luu trir cép trén hoic thu truong co

quan cép trén truc tiép thim dinh, ¢ ¥ kién trudc khi nguoi c6 thAm quyén ra
quyét dinh huy;

c) Khi Héi dong xac dinh gié tri tai liu cia co quan, tb chirc xét huy tai
liéu hét gia tri phai ddng thoi xem xét ca Muc luc hd so, tai liéu gifr lai;

d) Bao dam tiéu huy hét thong tin ghi trén tai liéu.

2. T6 chire hiy tai liéu hét gia tri

Sau khi ¢6 vin ban thidm dinh, ¢ ¥ kién cta co quan c6 thim quyen dbi
voi tai liéu hét gia tri, Luu tri co quan thuc hién cac cong viée sau:

a) Tham muu Thu trudng co quan, tp chirc ban hanh Quyét dinh hay tai
liéu het gia tri va ban giao tai liéu hity cho t6 chirc, ca nhan chiu trach nhiém huy
tai liéu.

b) Lap hé so hity tai liéu hét gia tri. HO so nay duoc béo quan tai co quan,
t6 chirc ¢6 tai lidu bi huy it nhét 20 nim, ké tir ngay hay tai lidu. Hb so bao gdm:

- Quyet dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu;

- Danh muc tai liéu hét gia tri;

- Ban thuyét minh tai liéu hét gié tri;

- Bién ban hop Hoi dong xac dinh gia tri tai lidu;

- Vin ban dé nghj thim dlnh xin y kién ctia co quan, t§ chirc 6 tai liéu
hét gia tri;

- Vin ban tham dinh, cho ¥ kién cta co quan c6 thdm quyén;
- Quyét dinh huy tai liéu hét gia tri (Phu luc V);




- Bién ban ban giao tai liéu huy (Phu luc VI);

- Bién ban huy tai liéu hét gia trj (Phu luc VII).

V. TO CHUC THU'C HIEN

. Trach nhiém Thu truéng co quan, tb chic

'I:hﬁ trudng co quan, t6 chirc :crién khai thuc hién Hudng dan néy' tai co
quan, t6 chirc minh va céc co quan, t6 chuc true thude pham vi quan ly (néu cd).

2. Trach nhiém cua Luu trit co quan

Gitp Thi trudng co quan, td chire thue hién cac cong viée sau:

a) Lap Danh muc va Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri

- P6i véi tai liéu hét gia tri loai ra trong qua trinh chinh ly:

+ Trudng hop co quan, t6 chic tu chinh ly: Luu trlt co quan ldp Danh
muc tai liéu hét gia tri va Ban thuyét minh tai liéu hét gié tri.

+ Trudng hop thué tb chirc chinh ly: Yéu cau t6 chirc chinh 1y 14p Danh
muc tai liéu hét gia tri va Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri.

- D&i véi ho so, tai lidu da hét thoi han bao quan: Pinh ky Luu trit co
quan phai d6i chiéu, théng keé, so sénh véi Bang thoi han bao quan dé xac dinh
hd so, tai liéu da hét thoi han béo quan va lap ké hoach huy tai liéu hét gi tri;
lap Danh muc tai liéu hét gia tri va Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri.

b) Tham muu Thu truéng co quan, t chirc thanh 14p Hoi déng xé4c dinh
gié tri tai lidu; td chuc hop Hoi dong xéc dinh gia tri tai liéu va l1&p Bién ban hop
Hoi dong xéc dinh gla tri tai liéu; van ban aé nghi co quan c6 tham quyen thédm
dinh, co y kién dbi véi tai liéu hét gia tri; Quyet dinh huy tai liéu hét gia tri.

c) Lap Bién ban ban giao tai liéu huy.

d) Lap Bién ban huy tai liéu hét gié tri.

@) Lap ho so huy tai liéu hét gié tri.

Trén day 1a huéng dan cia S& Noi vu vé thu tuc thdm dinh, c6 y kién d01
v6i Danh muc tai liéu hét gia tri tai cdc co quan, tb chirc trén dia ban Thanh phd.
Trong qué trinh thuc hién, néu ¢6 khé khan, vudng mic can trao doi, dé nghi

lién hé Chi cuc Van thu - Luu trir (dia chi Tang 6, Toa nha IPC, s6 1489 Dai 16
Nguyén Vin Linh, Quén 7, dién thoai s6 08.37.760.692) dé cting phdi hop thuc

hién./. ## -

Noi nhan:
- Céc S@, nganh TP;

- Tong Cong ty, Con% ty thuge TP;

- Té chirc CT- XH, T6 chirc CTXH-NN,
Tb chirc XH, Té chirc XH-NN TP;

- Don vi lyc lugng vil trang nhin dﬁn TP;

- Céc co quan cta Trung wong dugc t6 chirc,
hoat dong theo nganh doc & TP;

- UBND va Phong N§i vu quén, huyén;

- Cyc Vin thu va Luu trir NN (dé b/c);

- Uy ban nhén dan TP (dé b/c);

- Luu: VT, Chi cuc VT-LT (6b). bore

wong Vian Lam



Phu luc I
CONG VAN DE NGHI THAM PINH DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI
(Kém theo Hudéng dan 64832 /HD-SNV ngaylC thang 11 ndm 2015 cua Sé Noi vu)

TEN CQ, TC CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHU'C Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: i ..., hgay .... thang .... nam
V/v @ nghi thdm dinh

tai liéu hét gié tri

KA @ e

Danh muc tai liéu hét gia tri cua Phong (khéi)....dugc lap ra trong qua
trinh phan loai, chinh 1y tai liéu (ho&c trong qua trinh xac dinh gia tri tai liéu).
Danh muc da duogc Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu cia (co quan, 16 chirc) xem
xét, kiém tra va nhét tri @ cho phép huy.

Be viéc huy tai liéu dugc thuc hién dung theo quy dinh phép luét, (co
quan, 16 chirc) gii ho so xét huy tai liéu hét gia tri cua Phong (kh01) ......... dé
BERE i sl thdm dinh vachoy kién bang van ban dé (co quan, t6 chirc) ¢6 co s&
ra quyét dinh huy s tai liéu hét gia tri trén./.

Noi nhin: : _ : N
- Nhw trén; QUYEN HAN VA CHUC VU CUA NGUOI KY

-Luu VT, ... (Chir ky, dau)

Ho va tén




Phu luc II
DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI
(Kém theo Hudmg déan s6 A4 /HD-SNV ngayJG thang 11 nam 2015 cia S¢ Néi vu)

DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

Phong (khoi) ............
Eg TS%P Tiéu dé hd so hoiic tap tailiéu | Ly do hity | Ghi chi
A | @ (3) (4) (5)

Huéng dan cach ghi:

Phéng (khbi): Ghi tén phong hodc khéi tai liéu

(1): Ghi tht tu céc bd (cap) tai liéu. Sé thit tu duoc ghi lién tuc cho mot
phong (hodc kh61) tai ligu.

(2): Ghi s th tu hd so hodc tép tai liéu hét gia tri trong timg b6 (cép).

(3): Ghi tiéu dé cia hd so hoac tai liéu hét gia tri. Tiéu dé tai lidu hét gia
trj phai phan 4nh hét noi dung tai liéu bén trong.

(4): Ghi 1y do huy tai lidu nhu: hét thoi han bao quan; bi bao ham (dbi véi
ké hoach, béo céo thang, quy ma da gilr bao cdo 6 thang hoac nam); trung; tai
liéu bi rach nat khong con kha nang phuc hoi; ban nhép; tu liéu tham khao; ban
chup ... Péi v6i nhitng hd so hodc tap tai liéu bi bao ham, trung thira phai ghi rd
bi bao ham hoac trung voi hé so ndo trong muc luc hd so gitt lai.

(5): Ghi y kién ctia Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu hodc cac ghi chu
khac.



Phuy lyc III ) )
BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI
(Kém theo Hudng dan s6 4232/HD-SNV ngayll thang 11 ndm 2015 ciia S¢ Néi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI
PliBang (KRDI).civsnisusosnasisesinss
Thoi gian cta Phong (khoi) tai liéu...................

I. Tém tit tinh hinh khoi tai liéu hét gia tri

1. Sy hinh thanh khéi tai liéu hét gia tri: Tai liéu duoc loai ra khi' nao?
(Trong qua trinh chinh ly hay khi tién hanh danh gid doc lap phong (khoi) tai
liéu luu trit?)

2. 86 luorng Téng sb tai ligu khi dua ra chinh ly 1a ... mét; hd so, tai liéu
gifr lai baoquan la ...... mét; sb luong tai liéu loai ra . met (bo, gobi); ty 1€ loai
ra so voi tai liéu giir lai la ... %.

3. Thoi gian: Thoi gian bit dau va thoi gian két thic cia khéi tai liéu hét
gia tri.

IL Tém tit thanh phéan va ndi dung chii yéu ciia tai liéu hét gia tri

Tai liéu hét gia tri bao gém céc nhém: Tai liéu hét thoi han bao quan, tai
liéu bi bao ham, tai li¢u trung, tai li¢u bi rach nat khéng khéi phuc dugc, tu lidu
tham khao, ban chuyp ...

1. Nhom tai ligu hét thoi han béao quan: Gom nhimg tai liéu gi 7 Noi dung
vé van dé gi? Tac gia? Thoi gian? Ly do huy ...).

2. Nhém tai liéu bi bao ham: G6m nhiing tai liéu gi? Vé van d gi? Ly do
huy...

3. Nhém tai liéu tring: Gom nhiing tai lidu gi?
4. Nhom tu liéu: Gom nhiing loai nao? Noi dung vé vén dé gi?
..... , ngay...thang....nam...

NGUOI VIET THUYET MINH
(Ho va tén, chit ky)



__ _ Phylyelv R
BIEN BAN HOP HOI DPONG XAC DINH GIA TRI TAI LIEU
(Kém theo Hudng dan s6 /232 /HD-SNV ng&y@ thang 11 nam 2015 cua So Noi vu)

TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOIDONG XAC PINH Poe lap - Tw do - Hanh phic
GIA TRI TAI LIEU

..., hgay .... thang .... nam ....

BIEN BAN
Hop Hji dong xac dinh gia tri tai liéu

Can ctr Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 théang 11 nim 2011;

Cin cr Quyét dinh sb... ngay.... . . .thang........ nam..... cla.... vé viéc
thanh 1ap Ho1 dong xac dinh gia tri tai liéu;

Hoém nay, vao hdi....gid ngay...thang...nam... Tai ..........coooeiviinnn

Hoéi dong xéc dinh gia tri cua.....(co quan, té chirc) gdm co: .............

(ghi ro ho tén cdc thanh vién trong HGi dong).............c.cccue e ...

Noi dung hop: Xét hity tai liéu hét gia tri Phong (khéi) tai lidu ......
Sau khi nghién ctru, xem xét Danh muc tai liéu het gia tri cia Phong

(KOT) e va kiém tra thuc té, cac thanh vién trong Hoi
ddng c6 y kién nhu sau:

T —

)

;.

Chu toa cudc hop théng nhét két luén:

1. P& nghi giit lai nhing tap (hd so) tai liéu s6:............... , néu ly do

(néu co).

2. D& nghi (nguoi cé tham quyén)..... xem xét, quyét dinh cho phép huy
tai liéu theo Danh muc dinh kem. ’ )

Hoi dong thong qua bién ban cude hop, véi y kién nhét tri.../... (ghi 16 s6
leong)

Cudc hop két thic vao hdi..... gio cing ngay... ./.

THU KY TM. HQI PONG
(ho, tén, chir ky) CHU TICH
(ho, tén, chit ky)



Phuluc V
QUYET DINH VE VIEC HUY TAI LIEU HET GIA TRI
(Kém theo Huémg dan s6 042 /HD-SNV ngay J6thang 11 nim 2015 cia Sé Ni vu)

TEN CQ, TC CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Poc lap - T do - Hanh phic
S6:  /Qb- ... ., NAY ... thdng .... ndm ...
QUYET PINH

Vé viée hiy tai liéu hét gia tri

THAM QUYEN BAN HANH............

Céan cu ...(van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cua co
quan, to chuec.....);

Can cr Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 niam 2011;

Can ¢t ... (van ban tham dinh clia cé:v c6 tham quyén);

Theo dé nghi ctia Chu tich Hoi dong x4c dinh gia tri tai lidu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Huy ... tap (h'é‘S s0) tai liéu hét gia tri thudc Phong (khdi)....
(kém theo Danh muc tai liéu hét gia tri).

Diéu 2. Giao cho (Luu tri co quan, 16 chikc). ... thuc hién viée hiy tai liéu
theo ding quy dinh phép luét.

Piéu 3. Chu tich Ho1 df‘)ng xac dinh gia tri tai liéu.... ... chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: QUYEN HAN VA CHUC VU CUA NGUOI KY

- Nhu Diéu 3; Bafiols .
- Lru: VT, VP (HO). (Chit iy, o)

Ho va tén




Phu luc VI
BIEN BAN VE VIEC BAN GIAO TAI LIEU HET GIA TRI

(Kem theo Huéng dén 64938 /HD-SNV ngay o thang 11 nim 2015 ciia S¢ Ngi vu)

TENCQ, TCCAP TREN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC DPoc lap - Tu do - Hanh phic

., ngay .... thang .... nam

BIEN BAN
Vé viée ban giao tai liéu hét gia tri

Cin ¢t Luat Luu trit sé 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Cén cir Quyet dinh sO ngay... thang... ndm... cua .... vé viéc cho huy

tai liéu hét gia tri,

muc.

ban./.

Hom nay, vao hoi .....

Tai (noi huy): ..........
Ching t61 gom:
Bén giao:

L cssvimassnnaikaamamn B Ty (R W) sisasnmnsnamanonio

8 T S S NN S B QUL . .o o convs suansiioss cains
(T B e R PRt L R

Bén nhan

T — co quan (donvi).....................

i kPR AR SR GV W o v van o vnm s vaiaminnios

B iy i AT SR SR PO QUM .o vascovsvivsivimsnminniss
Cung giao va nhan khéi luong tai liéu dé huy nhu sau:

- Tén phong (KhE1) A1 UL v
- S6 luong ........ tap (hd s0) theo Danh muc tai liéu hét gié tri.

Hai bén da giao va nhén diy du sé luong tai liéu hét gié tri ghi trong Danh

Bién ban nay lép thanh 2 ban: bén giao gilt mft ban, bén nhén gifr mdt

DAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ho va tén, ky) (Ho va tén, ky)
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Phu luc VII
BIEN BAN VE VIEC HUY TAI LIEU HET GIA TRI
(Kém theo Hudéng dén soﬂﬁ/HD—SNV ngaylG thang 11 ndm 2015 cia So N§i vu)

TEN CQ, TC CAP TREN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Poc lap - Tu do - Hanh phiic

., ngay .... thang ..

‘ BIEN BAN
V& viée hiy tai liéu hét gia tri

Céan cir Quyét dinh sO ...ngay... thang... nam...cua ........... vé viéc huy
tai liéu het gia tri,
Hom nay, vao hoi ....

T ERBE IR . . onic i rammmmiion Bos sl B A

Chung tbi gom:

Vnssnmmsmmpnsmmss s o B AR R

g SR COQUAN, AON Vi..ooouviiiiiariiinniininnnnnen
T CO quUaN, AoV Vi oaes soiinssvsnivinesissisin
Moo s s A L0 QUAN, O Vi scinsinnissins susnvussssvmsmns
o L P T Ay

D3 tién hanh hiy s6 tai liéu hét gié tri thuéc Phong (khoi)

S6 lwong tai liéu duge 1" SR————

Phuong phap huy: (nghlen b6t gidy, catnhd...)...............

Ching t6i da huy hét s6 tai liéu ghi trong Danh muc tai liéu hét gi4 tri
theo quy dinh.

Bién ban nay lap thanh 2 ban: co quan, don vi c¢6 tai liéu git mot ban, co
quan, don vi thuc hién huy tai liéu gitt mot ban./.

................

PAIDIEN CO QUAN (PON V) DPAIDIEN CO QUAN (DON VI)

HUY TAI LIEU CO TAI LIEU HUY
(Ho va tén, ky) (Ho va tén, ky)
Xac nhén cia co' quan Xac nhén cia co quan
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
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